
TURGUTLU KAYMAKAMLIĞI 
İlçe Nüfus Müdürlüğü  

HZİMET STANDARTLARI TABLOSU  
 

SIRA  

NO  

VATANDAŞLARA 

SUNULAN  

HİZMETİN ADI  

 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

 

1- 

Kimlik Kartı Verilmesi    

1- Kimlik Kartı Ücreti Dekontu 2- 1 Adet Biyometrik Fotoğraf 3- Eski Kimliği 

 

15  Dk. 

 

2- 

Uluslar arası Aile Cüzdanı 

Verilmesi 

 

1-Uluslararası Aile Cüzdanı Talep Belgesi  

 

20 Dk. 

3- Kızlık Soyadını Kullanma  

Talebi 

 

1-Dilekçe 

 

10 Dk  

4- Din Değiştirme  1- Dilekçe ve Kabul ettiği dine ait resmi belge 15 Dk. 

 

5- 

Nüfus Kayıt Örneği  

Alınması  

 

1- Nüfus Cüzdanı ve Dilekçe  

 

5 Dk 

 

6- 

Mülki idare amirince  

Verilen para cezaları  

 

1- Savunma  

5 Dk. 

 

7- 

Nüfus Müdürünce Verilen  

Para Cezaları 

 

1- Savunma 

 

5 Dk. 

 

8- 

Bilgi Edinme Başvurularının 

Cevaplandırılması  

 

1-Bilgi edinme başvuru formu veya dilekçe  

 

15 gün 

 

9- 

Dayanak Belgelerine İlişkin 

Belgeler 

1-İl, İlçe Nüfus Müdürlükleri ile mahkemelerden alınan karar ile aile bağının 

belgelenmesi halinde. 

 

20 Dk 

 

10- 

 

 

Adres beyanı ile ilgili işlemler 

1-Kişinin Kimliğini ispat edeceği belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit edici 

elektrik,su,telefon,doğalgaz abonelik sözleşmesi veya faturas, noterden tasdikli kira 

sözleşmesi, tapu kaydı gibi belgelerden biri 

 

10 Dk 

 

11- 

 

 

Saklı Nüfus 

1- Saklı Nüfus İlmühaberi (Vat.24) 

2- Soruşturma Formu (Vat.25) 

3- Doğum Tutanağı 

4- Yaş Tepit Formu  

5- Anne, baba,kardeş,muhtar,aza ve tanık ifade tutanakları 

6- İki adet fotoğraf 

 

 

Bir Hafta  

    



12- Doğum İşlemleri  1- Doğum raporu ile ana veya babaya ait nüfus cüzdanı  10 Dk. 

 

13- 

 

Evlat edinme-Evlatlığın Reddi 

 

1- Mahkeme tarafından kesinleştirilmiş iki suret evlat edinme veya Reddi kararı 

 

10 Dk. 

 

14- 

 

 

Tanıma Senedi Düzenlenerek 

Çocuğun Tescil Edilmesi  

 

1- Babanın, Nüfus Memuruna mahkemeye notere yazılı başvurarak düzenlenen 

resmi senetle yada vasiyetnamede belirtilen çocuğun kendisinden olduğu beyan 

etmesi ile. 

 

20 Dk 

 

15- 

 

Evlenme Tescil İşlemi 

 

Evlendirme Memurluğunca iki örnek olarak düzenlenen Mernis Evlendirme 

Bildirimi  

 

10 Dk.  

 

 

16- 

Türkiye içinde veya dışında Türk 

Babadan olan ya da Türk anadan 

doğan çocukların  Vatandaşlık 

durumunun tespiti ve tesciline 

ilişkin işlemler 

1- Anne ve Baba bunlardan herhangi birisi Türk Vatandaşı ise nüfus kütüklerine 

kayıtlı olduklarını gösterir belgeler, 

2-Anne ve babadan birisi yabancı ise yabancı olan anne ya da babanın yabancı 

kimliğini gösterir belgenin tasdikli Türkçe Tercümesi  

3- İlgilinin bunlara bağlı olarak o devletin vatandaşlığını kazanıp kazanmadığının 

tespitine dair belge  

4- Doğum tutanağı. 

 

 

 

30 Dk. 

17- Evliliğin feshi veya iptali kararı 1- Mahkeme tarafından kesinleştirilmiş iki suret evliliğin iptali kararı.  

 

18- 

 

Ölüm Tescili  

1- Ölümü bildirmekle yükümlü Sağlık kuruluşu ya da Ölümünün meydana geldiği 

köy muhtarı tarafından düzenlenmiş iki suret ölüm tutanağı  

 

10 Dk. 

 

19- 

 

Ölü olduğu halde nüfus 

kütüklerinde sağ görünenler 

hakkında araştırma yapılması  

 

1-Dilekçe 

2-Varsa ölümüne ilişkin resmi bir belge  

 

15 gün 

20- Boşanma Tescil İşlemi  1- Mahkeme tarafından kesinleştirilmiş iki suret boşanma kararı  10 Dk 

21- Kayıt Düzeltme  1-Mahkeme tarafından kesinleştirilmiş  iki suret kayıt düzeltme kararı 10 Dk 

 

 

22- 

 

 

Soybağı düzeltme 

1-Mahkeme tarafından kesinleştirilmiş iki suret soy bağı düzeltme kararı 

2-Tanıma ile 

3-Evlilik olmadan dünyaya gelen ve annesinin soyadı ile ane hanesine yazılan 

çocuğun anne ve babasının evlenmesinden sonra dilekçe ile müracaat etmeleri 

durumunda. 

 

 

30 Dk. 

23- Vasiyetname tescili  1-Noter veya dış temsilciliklerimizce düzenlenen vasiyetname ilanı ve mirastan 

feragate ilişkin kararın tescili. 

 

10 Dk 

 

24- 

Eski kütüklerdeki nüfus 

olaylarına ilişkin işlemlerin aile 

kütüklerine tescili  

 

1-Dilekçe 

 

30 Dk. 

25- Çok dilli belgeler 1-Dilekçe 

2-Kimlik Belgesinin gösterilmesi  

 

15 Dk. 



 

26-  Sürücü Belgesi  Adet Biyometrik Fotoğraf 

Sağlık Raporu 

Banka Dekontu 

Sürücü Belgesinin Aslı 

15 Dk. 

27- Pasaport Adet Biyometrik Fotoğraf 

Banka Dekontu 

Kimlik Kartı  

 

15DK. 

28- Sürücü Belgesinin  T.C.Kimlik 

Kartına Aktarılması 

Yeni Nesil Sürücü Belgesi 

TCKK  

5DK. 

 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

 

İlk Müracaat Yeri   :         İkinci Müracaat Yeri    :  

İsim   : Raziye MEDER                  İsim   : Selami KAPANKAYA 

Unvan  : Nüfus Müdürü         Unvan : Turgutlu Kaymakamı  

Adres  : Turgutlu Nüfus Müdürlüğü         Adres  : Turgutlu Kaymakamlığı  

Tel  : 0 236 314 38 38         Tel  : 0 236 313 26 26 

Faks        : 0 236 313 30 43         Faks  : 0 236 313 29 62 

E-Posta  : turgutlu45@nvi.gov.tr        Eposta : Turgutlu@icisleri.gov.tr 


